Obec Biskupice

oznamuje vyhlaseni verejné vyzvy dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celki na obsazeni mista:

ucetni Obecniho uradu

Misto vykonu prace: Obecni ufad Biskupice, Biskupice €p. 11 569 43
Doba pracovniho poméru: pracovni pomér bude sjednan na dobu urcitou (zastup za
mateiskou dovolenou).

Hlavni napln prace:

e zabezpeclovani spravy poplatka dle platnych zakon( a vyhlasek véetné vymahani

e sprava hibitova

e Ucetnictvi v&etné zpracovani mési¢nich a ro€nich uzavérek obce uzavirani knih

e pokladna jak v pfijmové tak ve vydajové Easti véetné jejiho zauctovani

o fakturace v pfijmové i vydajové Casti véetné jejiho zauctovani

e zpracovani inventarizace v&etné jejiho zauétovani

e zpracovani mezd v€etné jejich vyplat a zauétovani

e rozpocet obce jeho priprava a Uprava v prubé&hu roku, spravce rozpoétu

e Zzabezpecovani spravy najemného z nemovitosti pronajatych obci obéanim

e provadéni rozboru hospodareni tykajici se pfijmové i vydajové <&asti dle pozadavku
finanéniho vyboru

e evidence obyvatel

e Czech Point, ISP

spisova sluzba, ostatni ¢innost

Zakladni pozadavky:

stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitou

dobra znalost uéetnictvi a prace na PC (MS Office - Word, Excel)

znalost podvojného uéetnictvi

samostatnost a schopnost komunikace s lidmi

spinéni podminek pro vznik pracovniho poméru zaméstnance (Gfednika) podle § 4
zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celku v platném znéni

Nalezitosti pfihlasky:

e jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho prislusnika

e datum a podpis zajemce

Vycet dokladu, které je nutno dolozit k pfihlasce (dle § 6 odst. 4 zdkona 312/2002 Sb.):

e Zivotopis s uvedenim udaju o kvalifikaci, dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice

e ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

Platové zarazeni: 8. platova tfida v souladu s NV 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve verejnych sluzbach a sprave v platném znéni.




Lhita podani pfihlasky je do: 17. 2. 2009 do 11,30 hodin
Misto podani prihlasky : kancelai Obecniho uradu Biskupice
Adresa na kterou je mozno prihlasky zasilat postou: Obecni Urad Biskupice, Biskupice

¢p. 11 569 43

Obalku oznacte ,,Verejna vyzva- ucetni obce“
Predpokladany termin nastupu: 20.4.2009
V Biskupicich 01.02.2009 - &ebek Dalibor
starosta obce Biskupice
OBEC

Biskupice u Jevitka
569 43



